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Bitte berlcksichtigen Sie bei der Durchfiihrung Ihres ersten Microsoft 365-Logins besonders die nachfolgen-
den Punkte 3 u. 4 ,Einrichtung der Multi-Faktor-Authentifzierung*“ sowie ,,Anderung lhres Kennworts*
und lesen Sie dieses Merkblatt erst vollstandig BEVOR Sie alle Punkte durchfiihren!

1. Offnen Sie https://www.office.com im Browser (z. B. Edge, Firefox, Chrome ...) und

klicken Sie auf !

2. Microsoft 365-Login (fiir MS Teams, Outlook, OneDrive, Word, PowerPoint, Excel ...):

Benutzername:
Hinweise:

vorname.nachname.xyz@bs-kronach.de
d=ae,0=o0e,0=ue,.. xyz = drei Anfangsbuchstaben Ihrer Klasse (z. B. ETE10A = ETE)

Kennwort:
Hinweise:

Ab01012001

e Hinter ,Ab“ tragen Sie bitte direkt lhr eigenes Geburtsdatum OHNE Datumspunkte im Format
TTMMJJJJ ein (im obigen Beispiel ware es der 1. Januar 2001).

o Ein erstes Kennwort dieser Art haben Sie grundsatzlich nur dann, wenn Sie im aktuellen Schuljahr
neu eingeschult werden oder wenn Ihr bereits aus friiheren Jahrgangsstufen an der Lorenz-Kaim-
Schule bestehendes MS 365-Login bis jetzt noch nie gedndert wurde.

3. Einrichtung der

Multi-Faktor-Authentifizierung (MFA)

Die Einrichtung der MFA dient zu Ihrem Schutz und lhrer Authentifizierung, wenn Sie bspw. Ihr Kennwort zurlicksetzen miissen.
Installieren Sie dafiir die Microsoft Authenticator-App auf Inrem Smartphone (via Google Play Store / Apple App Store).

Falls Sie ,lch mochte eine andere Methode einrichten” bei Schritt (B) auswahlen, verwenden Sie bitte die private Mobilfunknummer des eigenen Smartphones
und/oder eine private E-Mail-Adresse, auf die Sie jeweils auch direkt Zugriff haben! Folgen Sie ansonsten den weiteren Anweisungen!

(A) Im
Verlauf
der erst-
maligen
Anmel-
dung
erscheint
diese
Meldung:

(B) App auf Android/iOS-Gerét
herunterladen und installieren

(D) Auf ,weiter” klicken und Anweisungen folgen

Schitzen Sie Ihr Konto

Microsoft Authenticator

Schiitzen Sie Ihr Konto

Microsoft Authenticator

et

Microsoft Authenticator

QR-Code

Beispiel-QR-Code

(C) Auf ,weiter* klicken

4. Anderung lhres Kennworts

lhr erstes Kennwort ist nur zur ersten Anmeldung gedacht und sollte daher geandert werden!

(E) QR-Code mit Android/iOS-Gerét scannen, dann ,weiter”, anschlieffend
Uber die in der App angezeigte Zahlenfolge verifizieren und fertigstellen

Erstellen Sie ein eigenes Kennwort und notieren Sie es fiir spater (z. B. in lhrem Smartphone)!

MS 365 Startseite > View Account (zu erreichen tiber Kontofeld unten links) > Kennwort andern (siehe auch Punkt 6)

5. Kostenfreie Nutzung/Installation

Outlook

R

PowerPoint

OneDrive Word Excel
)| - 8 (]
OneNote SharePoint Microsoft Teams

Alle MS 365-Desktopanwendungen konnen Sie auf Ihren privaten Windows-, Android- sowie Apple-Endgeréten fir die Dauer
Ihrer Schulzeit kostenfrei installieren und nutzen (siehe auch Punkt 6).
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6. Orientierung auf der Startseite https://www.office.com

T M365 Copilot

' e Home- und App-Startleiste (Apps als Browser-Versionen)
B8 Apps Installationsmaglichkeit der Desktop-Apps: Apps > Apps installieren (oben rechts)

OneDrive = Personlicher Cloud-Speicher
Was kann ich lhnen suchen helfen?

Weniger anzeigen ~

Schnellzugriff
Zuletzt verwendet Geteilt Favoniten T Hochladen
w- + | Letzte Aktivititen bzw. bearbeitete Dokumente
b N
Y
_ 4
.. " Keine zuletzt verwendeten Elemente
Konto- und Profileinstellungen (z. B. Kennwort andern) ol e Do e i G S D e e g

VN Vomame Nachname

S MS 365-Login/Nutzung

7. Download/Nutzung von $ Teams als App (am Beispiel ,Windows 10%)

Ist die Teams-App auf lhrem Endgerét (noch) nicht vorhanden, kénnen Sie diese herunterladen und installieren:

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app

Bei abwechselnder An- und Abmeldung mehrerer Benutzer bei MS Teams innerhalb eines Windows-Profils oder wenn
die App auf PC-Systemen genutzt wird, die sich nach jedem Neustart automatisch auf einen vordefinierten Systemstand
zuriicksetzen (z. B. in PC-Raumen), sind in der Regel jedes Mal folgende Anmeldeschritte zu durchlaufen:

Bei Microsoft Teams anmelden

Willkommen bei Teams

v
mn Microsoft Melden Sie sich automatisch bei allen Desktop-Apps

Ein Konto auswahlen, um fortzufahren < : 2
und Websites auf diesem Gerat an?

Anmelden

Leopold Lehrmeister
leopold.lehrmeister@bs-kronach.de

Wenn Sie Ja, alle Apps auswahlen, geschieht Folgendes:

« Erlauben Sie uns, Ihr Geschafts-, Schul- oder Unikonto zu verwenden, um Sie be'

E-Maiil- . - g
E-Mail-Adresse, Telefonnummer oder Skype-Name anderen Desktop-Apps und Websites anzumelden, die Sie auf diesem Gerat
Schiler 01 verwenden.
50 schueler01@bs-kronach.de Kein Konto? Eins erstellen! * Registrieren Sie dieses Gerat bet Ihrer Organisation, sodass Ihre Organisation
i Gerateinformationen wie den Namen des Gerats anzeigen kann.

Handelt es sich um ein gemeinsam mit anderen genutztes Gerét? Wenn dies der F.

Weiter ist, sollten Sie sich nur bei dieser App anmelden.

Inre Organisation muss dieses Gerat auBerdem verwalten, um auf einige

Benutzernamen und Kennwort Untemehmensressourcen uzugreifen. Wenn Sie dies zulassen, kann hve IT-Abteiung

verschiedene Vorgange remote ausfiihren, z 8. das Steuem von Einstellungen, das

Hier klicken! N .
vollsténdig eintragen (siehe Punkt 1) i ol o e S e e

und jeweils auf ,weiter*!

O g meines Gerats durch meine isation zulassen

Weiteres Konto erstellen oder
verwenden
oder

©2025 Microsoft  Datenschutzbestimmungen

Einem Meeting beitreten —
¢ - - StandardméRig gesetzten
Haken entfernen und ...

la. alle Apps Nein, nur diese App I

... hier klicken!
Fertig!
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