Merkblatt fur Schuler/innen
MS 365-Login/Nutzung "

Bitte berlcksichtigen Sie bei der Durchfiihrung lhres ersten Microsoft 365-Logins besonders die nachfolgen-
den Punkte 3 u. 4 ,Einrichtung der Self-Service-Kennwortzuriicksetzung” sowie ,, Anderung lhres
Kennworts“ und lesen Sie dieses Merkblatt erst vollstandig BEVOR Sie alle Punkte durchflihren!

1/ LORENZ-KAIM-SCHULE

BERUFLICHES SCHULZENTRUM KRONACH

1. Offnen Sie https://www.office.com im Browser (z. B. Edge, Firefox, Chrome ...) und

klicken Sie auf [IEEZIN !

2. Microsoft 365-Login (fiir MS Teams, Outlook, OneDrive, Word, PowerPoint, Excel ...):

Benutzername: vorname.nachname.xyz@bs-kronach.de
Hinweise: &=ae, 6 =o0e, (= ue,... xyz = drei Anfangsbuchstaben lhrer Klasse (z. B. NBA10A = nba)

Kennwort: Ab01012001

Hinweise: e Hinter ,Ab“ tragen Sie bitte direkt Ihr eigenes Geburtsdatum OHNE Datumspunkte ein (im obigen
Beispiel wére es der 1. Januar 2001).
o Ein erstes Kennwort dieser Art haben Sie grundsatzlich nur dann, wenn Sie im aktuellen Schuljahr
neu eingeschult werden oder wenn Ihr bereits aus frilheren Jahrgangsstufen an der Lorenz-Kaim-
Schule bestehendes MS 365-Login bis jetzt noch nie gedndert wurde.

3. Einrichtung der Self-Service-Kennwortzuriicksetzung

Die Einrichtung der Self-Service-Kennwortzuriicksetzung dient zu Ihrem Schutz und Ihrer Authentifizierung, wenn es zum Be-
darfsfall kommt, dass Sie bspw. lhr Kennwort vergessen haben sollten und es somit zuriicksetzen mussen.

Bitte achten Sie deshalb darauf, NUR aktive, dauerhaft genutzte und seriose Kontaktdaten einzugeben!

Verwenden Sie dementsprechend nur die private Mobilfunknummer des eigenen Smartphones, das Sie direkt bei sich tragen
und nur eine private E-Mail-Adresse, auf deren Posteingang Sie Uber das Internet jederzeit zugreifen kénnen!

(A) Falls (B) erscheint im weiteren Verlauf (D) Klicken Sie nun jeweils auf ,Jetzt einrichten” und folgen Sie den
Sie sich des Logins diese Meldung: Anweisungen, um zuerst lhre private Mobilfunknummer und dann ...
zum

Weitere Informationen

g - . ) ;
ersten Mal erforderlich Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr Konto!

in Oﬁlce Ihre Organisation benétigt weitere Informationen s oK : G i Vadion s Jam auschilich des Sichethet i ”4  e ‘,;:‘ S iy“ﬂ w‘;,‘:mdw ’(,;u i
365 an- fum Schu‘tz Ihres Kontos. 0o
melden, Anderes Konto verwenden -
Weitere Informationen
(C) Klicken Sie auf ,weiter”! (E) Ihre private E-Mail-Adresse zu hinterlegen! Weiter mit ,Fertig stellen®!
4. Anderung lhres Kennworts (siehe Abbildung rechts)!!! ofe]” @
lhr erstes Kennwort ist nur zur ersten Anmeldung gedacht und ist zu andern! Einstellungen (£
Erstellen Sie ein eigenes Kennwort und notieren Sie es separat fiir spater! e T "
https://lwww.office.com > |2 | > Kennwort andern =>* (siehe auch Punkt 6) .‘ %;1
-2 [P il A
5. Kostenfreie Nutzung/Installation
o - o Fa o -
Outlook OneDrive Word Excel EgkscModis =
It (| l 6 ﬁ.' ?enachrichtigungen a

PowerPoint OneNote SharePoint Microsoft Teams
Kennwort

Alle Office 365-Desktopanwendungen konnen Sie auf Ihren privaten Windows-, Android- sowie R
Apple-Endgeraten fir die Dauer Ihrer Schulzeit kostenfrei installieren und nutzen (z. B. unter

Windows 10 oder MacOS): SR R

https://www.office.com >  Office installieren (siehe auch Punkt 6)
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6. Orientierung auf der Startseite https://www.office.com

Office 365 L Suchen 2 8 o SD>
Al Installationsméglichke
" nstallationsmaglichkeit der Desktop-Apps
. . Office installieren

® Guten Morgen Schiller (mit Standard- oder Zusatz-Optionen)
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@
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7. Download/Nutzung von $ Teams als App (am Beispiel ,Windows 10%)

Ist die Teams-App auf lhrem Endgerét (noch) nicht vorhanden, kénnen Sie diese herunterladen und installieren:
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app

Bei abwechselnder An- und Abmeldung mehrerer Benutzer bei MS Teams innerhalb eines Windows-Profils oder wenn
die App auf PC-Systemen genutzt wird, die sich nach jedem Neustart automatisch auf einen vordefinierten Systemstand
zuriicksetzen (z. B. in PC-Raumen), sind in der Regel jedes Mal folgende Anmeldeschritte zu durchlaufen:

B Microsoft

o~

gy
-
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Willkommen bei Microsoft Teams!

inieren Sie sich mit lhren sozialen

Arbeiten Sie mit lhren Kolleg

Hier klicken!

Zur Bestatigung der unter Punkt 3
angegebenen Kontaktdaten ...

&= Microsoft
maxmuster.abc@bs-kronach.de

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation benatigt weitere Informationen
zum Schutz Ihres Kontos.

Anderes Konto verwenden

... hier klicken und hinterlegte
Kontaktdaten bestatigen!

% B2i Microsoft Teams anmelden X

Benutzernamen vollsténdig
eintragen (siehe Punkt 1) und ,weiter*!

B2 Microsoft

Anmelden

>

, Datenschutzbestimmungen  ©2021 Microsoft

Bei all Inren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei lhren Apps und Websites
auf diesem Gerét an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.
[[] Verwaltung meines Gerts durch meine Organisation zulassen

@ wenn Sie diese Option auswahlen, kann Ihr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und Ihr Gerat zuracksetzen. In Ihrer Organisation ist es
moglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerst zugreifen kénnen

StandardmaRig gesetzten
Haken entfernen und ...

Nein, nur bei dieser App anmelden
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